OGLOSZENIE

Dyrektor Kotobrzeskiego Instytutu Kultury i Promocji ogtasza nab6r
na stanowisko: Specjalista ds. kultury i animacji

1.Nazwa i adres jednostki: Kotobrzeski Instytut Kultury i Promocji ul. Unii Lubelskiej 33A,
78-100 Kotobrzeg

2.Nazwa Stanowiska Pracy: Specjalista ds. kultury i animagiji

3.Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie (moga ubiegac sie takze osoby nieposiadajace obywatelstwa
polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)).
Wyksztatcenie minimum Srednie.
Doswiadczenie pracy w instytucji kultury lub zwigzane z instytucjg kultury poparte
dokumentacja.
Obstuga komputera, programéw Microsoft Office.
Znajomos¢ przepiséw prawnych — ustawy:
o Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
Ustawa o finansach publicznych,
Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych,
Ustawa o samorzadzie gminnym
Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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4.Wymagania dodatkowe:

Komunikatywno$¢ oraz umiejetno$¢ efektywnej pracy w zespole.

Talent, pomystowos$¢ i kreatywno$é, poczucie estetyki.

Terminowo$¢, umiejetnosé pracy pod presjg czasu.

Doktadnos$¢ oraz dbato$¢ o szczegdty w wykonywaniu zadan.

Wysoka kultura osobista.

Zaangazowanie.

Elastycznos¢ w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Dobra organizacja pracy.

Prawo jazdy kat. B.

Znajomos¢ jezyka angielskiego/niemieckiego na poziomie komunikatywnym.

5.Zakres obowiazkow:

Analiza potrzeb $rodowiska lokalnego pod wzgledem oferty kulturalnej.

Wysuwanie propozycji i planowanie dziatania Instytutu w zakresie merytorycznym.
Wspotdziatanie w opracowaniu planéw dziatalnosci programowej.

Organizowanie koncertdw, wystaw, wernisazy, warsztatéw, pleneréw, spotkan,
konkurséw plastycznych, wokalnych itp.

Sporzadzanie planéw i scenariuszy imprez.

Okreslanie potrzeb technicznych i finansowych dla realizacji imprez i projektow.
Samodzielne prowadzenie imprez kulturalnych.

Kontakty z artystami i wykonawcami.

Udziat we wszystkich wydarzeniach organizowanych przez KIKiP, angazowanie si¢ do
wspotpracy z pozostatymi pracownikami.

Przygotowywanie projektow umoéw w zwigzku z planowanymi wydarzeniami.
Przygotowywanie dokumentacji w zwigzku z rozliczeniem wydarzen.

Wspétpraca z instytucjami panstwowymi, jednostkami samorzadu terytorialnego,
organizacjami pozarzadowymi, szkotami, organizacjami mtodziezowymi, klubami,
sponsorami i innymi podmiotami w zakresie dziatalnosci kulturalnej.



Nawigzywanie kontaktow z partnerami do projektéw artystycznych z Polski i zagranicy.
Podejmowanie dziatart w celu zdobywania pozabudzetowych srodkéw finansowych na
dziatalnosé statutowg Instytutu.

Wyszukiwanie zrodet Srodkéw pomocowych (projekty, konkursy).

Przygotowanie dokumentacji w zwiazku z pozyskiwaniem i rozliczaniem Srodkow
zewnetrznych.

Odpowiedzialnos$¢ za realizacje programéw dotacyjnych.

Wspélpraca z instytucjami panstwowymi, jednostkami samorzgdu terytorialnego,
organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami w zakresie dziatalnosci kulturalnej.
Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig statutowg osrodka (analizy,
raporty, sprawozdania).

Przygotowywanie sprawozdan merytorycznych na polecenie dyrektora.

6. Informacja o warunkach pracy:

Stanowisko pracy zwigzane z przemieszczaniem si¢ w budynku i poza nim.

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy w godzinach: od 8:00 do 16:00

Praca wymagajaca predyspozycji umozliwiajgcych kontakt i porozumiewanie si¢ z
innymi osobami oraz udzielanie informacji i wyjasnien.

Praca przy obstudze komputera powyzej czterech godzin dziennie.

7.Wymagane dokumenty:

Curriculum Vitae (zyciorys).
List motywacyjny.
Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata).
Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje.
Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata:
o o0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z peini praw
publicznych,
o ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
o 0 zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej kandydatéw do pracy.

8. Termin i miejsce skladania ofert:

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie KIKiP, ul. Unii Lubelskiej 33A,
Kotobrzeg lub przestaé poczta elektroniczng na adres: biuro@kikip.kolobrzeg.eu
Termin sktadania ofert uptywa 28 marca 2025 r. Prosimy o umieszczenie w tytule
zgtoszenia adnotacji: ,Oferta na stanowisko: Specjalista ds. kultury”.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami. Przestane
dokumenty nie bedg zwracane.
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